
Dette skjemaet brukar du for å dokumentera uttak av kontantar frå kassa.

Ut av kassa

Pengane er brukte til:

      ... i samband med:

                 ... på datoen:

                                Sum:

Ansvarleg for uttaket

Namn:

Adresse: Postnr.-/stad: 

Telefon: E-post:

Rettleiing

Alle uttak frå kassa må dokumenterast med kvittering for kva pengane er brukte til. Fest kvitteringa på baksida eller eige 
ark. Pass på at teipen ikkje dekkjer noko av teksten eller tala på kvitteringa – då vert det usynleg med tida. Skriv pent.

Viktig: Dersom du har teke ut kontantar til fleire ulike føremål, fyll ut eitt skjema per kvittering. Dette er ikkje eit 
samleskjema. 

________________________________________________________________________
Stad		  Dato		  Underskrift

Kontantuttak frå kassa Motteke

Kto    Avd

Bilagsnr                K


